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«  26 »    квітня 2013 року

Технологічна картка
Затвердження спільних рішень адміністрації та профспілкових комітетів 

про взяття громадян на квартирний облік за місцем роботи 

та надання житлових приміщень

	№ п/п
	Етапи послуг 
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія 
(В,У,П,З)
	Термін виконання
(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Перевірка відповідності чинному законодавству наданих спільних рішень адміністрації та профспілкових комітетів про взяття на квартирний облік за місцем роботи  або надання житлових приміщень та доданих облікових справ
	 Начальник відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В

	Протягом 

1-3 дня

	2
	Підготовка документів для попереднього розгляду на засіданні громадської комісії з житлових питань
	  Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 
	В
	Протягом 

4-6 дня

	3
	Запрошення заінтересованих осіб на на засідання громадської комісії з житлових питань  
	  Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

 
	В
	Протягом 
7 дня

	4
	Розгляд документів на засіданні громадської комісії з житлових питань 
	 Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла

Члени громадської комісії з житлових питань


	В

У
	 Протягом 

8-11

дня

 

	5
	Оформлення протоколу засідання громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

12-14 дня

	6
	Підготовка проекту рішення виконкому з урахування рекомендацій громадської комісії з житлових питань
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

15 дня

	7
	Візування проекту рішення відповідними посадовими особами
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

16 дня

	8
	Одержання рішення виконкому
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	Протягом 

17-26

дня

	9
	Надсилання повідомлення про затвердження спільних рішень адміністрації та профспілкових комітетів  
	Спеціаліст відділу з питань обліку розподілу та приватизації житла


	В
	З 

26 дня

	Загальна кількість днів надання послуги - 30

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) - 30


